BuUro Yonetimi ve YoOnetici Asistanligi

Okutulan Dersler - AKTS Kredileri

[.YARIYIL (Guz D6nemi)

DERS KODU DERS ADI ZORUNLU AKTS
HUK101U HUKUKUN TEMEL KAVRAMLARI VA 6.0
ILT107U ILETISIM BILGISI z 6.0
ISL107U GENEL ISLETME VA 7.0
BYA102U BUROLARDA TEMEL KAVRAMLAR z 8.0
YABANCI DIL | z 3.0

*Yabanci Dil I: Yeni kayit asamasinda tercih edilen ALM101U-Almanca |, FRA101U-Fransizca | ya da ING101U-ingilizce | derslerinden bir
tanesidir.

ILYARIYIL (Bahar Donemi)

DERS KODU DERS ADI ZORUNLU AKTS
BYA103U iS HAYATINDA STANDARTLAR z 6.0
CMH104U TOPLANTI VE SUNU TEKNIKLERI z 7.0
HIT102U HALKLA ILISKILER z 7.0
BYA104U MODERN BURO YONETIMI Z 7.0
YABANCI DIL I z 3.0

*Yabanci Dil ll: Yeni kayit asamasinda tercih edilen ALM102U-Almanca Il, FRA102U-Fransizca Il ya da ING102U-ingilizce Il derslerinden
bir tanesidir.



II.YARIYIL (Giiz D6nemi)

DERS KODU DERS ADI ZORUNLU AKTS
ADL201U BURO TEKNOLOJILERI z 6.0
BYA203U MESLEKI YAZISMALAR z 6.0
BYA205U YONETICI ASISTANLIGI z 6.0
HIT403U ITIBAR YONETIMI z 6.0
TAR201U ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI | z 3.0
TUR201U TURK DiLIi | z 3.0

IV.YARIYIL (Bahar Dénemi)

DERS KODU DERS ADI ZORUNLU AKTS
BYA202U DOSYALAMA ARSIVLEME z 6.0
BYA204U iS ORTAMINDA PROTOKOL VE DAVRANIS KURALLARI z 6.0
BYA206U KAMU OZEL KESIM YAPISI VE ILISKILERI z 6.0
BYA208U EKIP YONETIMI VE LIDERLIK z 6.0
TAR202U ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI II z 3.0
TUR202U TURK DiLi Il z 3.0
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